
院/系教务秘书审批 
（院/系教务秘书对成绩修改原因进行核实并初审） 

教学院长审批 
（教学院长对成绩修改申请进行审批） 

课程录入人申请 
（录入成绩并提交后发现有误，于教务系统发起成

绩修改申请流程，填写申请原因，上传附件材料） 

教务处审批 
（教务处对成绩修改申请进行审批，审批通过，则删除

需要修改的成绩） 

课程录入人重新录入成绩 

（登录教务系统，重新录入成绩） 

食品科学技术学院本科教学工作流程图
（成绩修改申请）




