
批改试卷与成绩评定 
（多人承担的课程要按要求集中

流水阅卷）

食品科学技术学院本科教学工作流程图（课堂教学） 

落实课程教学任务 
（系主任与课程组负责人协调） 

选用教材 
（原则上选用国家级规划教材或国家统编教材） 

学生网上选课 

多于 15 人

正常开课 

选修课 必修课 

打印课表与考勤表
（提前 1 周）

按计划正常授课 
（严格控制调停课）

少于 15

人不开课 

期中考试 
（形式可多样化）

期末考试 
（必修课须有闭卷考试，也要加有符合

OBE 要求的平时成绩。）

成绩录入系统 
整理课程材料 

（课程负责人与系主任检查签字。） 

交学院办公室归档 




